
WMS - Acquisti
Inserire e pagare una fattura



1. Creare la nuova fattura

Dal modulo Acquisizioni scegliere sulla sinistra il 
menu Ricevi e fattura

Scegliere:
• Tipo di elaborazione «Ris. Elettroniche»
• Azione «Fattura»
• Fornitore: digitare il nome del fornitore, ad es. 

«Casalini» e selezionarlo dal menu a tendina

Cliccare su Visualizza elementi

Realizzato a cura di



1. Creare la nuova fattura

Verranno visualizzate tutte le linee d’ordine aperte collegate al fornitore selezionato

Eventualmente si può raffinare la ricerca tramite la barra posta in alto

NB: se in fase di acquisizione è stata iniziata la ricezione, la linea d’ordine avrà lo 
status «Ricevuto parzialmente» Realizzato a cura di



1. Creare la nuova fattura

Nel box sulla sinistra cliccare su Nuova fattura

Quindi compilare i campi della fattura 
e cliccare su Salva

Realizzato a cura di



2. Associare la linea d’ordine alla fattura

Individuare la linea d’ordine da fatturare e cliccare su Aggiungi alla fattura

Scegliere l’opzione di pagamento 
relativo a quella specifica linea 
d’ordine (non all’ordine complessivo)

Realizzato a cura di



2. Associare la linea d’ordine alla fattura

Se ci sono più linee d’ordine nello stesso ordine, ripetere l’operazione per tutte le linee d’ordine associate 
a una stessa fattura

Ogni linea d’ordine associata viene spostata in basso, nella sezione ‘Items 
processati in questa sessione

Realizzato a cura di



3. Pagare la fattura
Cliccare quindi sul numero della Fattura, nella colonna «Fatturato»

Verificare i dati, 
eventualmente 
modificando gli 
importi per ogni 
linea d’ordine

Realizzato a cura di



3. Pagare la fattura

Quindi cliccare su 
«Paga»

Realizzato a cura di

Facoltativamente inserire altri riferimenti, quindi confermare 
l’azione di pagamento


